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об организации пропускного и внутриобъектового режима

в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении
г. Астрахани ((Детский сад }{Ъ 37>

1. Общие положения
1.1. Настоящее попо*.""е разработаЕо на основании Федерального закона Ns 35-ФЗ от

06.03.2006г <О противодействии терроризму) с измоЕенИлlIи от 28 февраля 2025 года,

Федерального закона м 390_ФЗ от zв.iz'.zоlOг <о безопасности)) с изменениlIми от 10 июjul

2О2З rода,Федера-ltьного закона Ns 273-Фз от 29.12.2012 с изменениями от 31 июля 2025 года

<Об образовttнии в Российской Федерации)), а также в соответствии с Уставом дошкольного.

образовательЕого уIрежденшI
t.J. Данньпл ПЪложением опродеJUIется организациrI и порядок осуществления

контроJIьно-прошускного и общеобъектового режима в детском саду в цеJUгх обеспечения

общественной безопасности, предуцреждеIrи,I возможньD( террористических,

экстремистских акций и других противоправIIьD( проявлений в отношеIIиивоспитанников,

педагогических рчбоr"r*о" и обсryживающего персонаJIа дошкоJIъного образоватепьного

чqDежления.
Jl

i.з'. нu"rоящее Положение ycTaHaBJ'"BaeT порядок доступа работников, воспитанников,

родителей и посетителей в детский сод, & также порядок вноса и вьшоса материальньD(

"р"о"r" 
на объекте, въезда и выозда автотранспорта, искJIючающих несанкционированное

проникновоние граждzlн, траЕспортньD( средств и посторонних предметов натерриторию и в

здание дЬшкольного образовательного уIреждения
1.4. ПроПускной " u"у"р"Объектовьй режиМ в ЩОУ устанавлИваетсЯ и оргаЕизуется

заведующим детским садом в цеJUгх обеспечени,I мероприятиtrт и прtlвил, вьшолн,IsмьD(

ПИЦаI\,IИ, нa)(одящимися на территории и в здании дошкоJIьного образовательного

учреждения, в соответствии ",рiбоu*иями 
внуц)еЕнего распорядка, пожарной

безопасности и грЕDкданской обороны,

1.5. ФункционироваЕие пропускIого и общеобъектового режима явJUIется одной из мер

обеспечениrI комплекснойЪезопасности дошкольного образовательного у{реждения,

1.6. Участникаrrли пропускного и внугриобъектового режима явJUIются работники,

воспитанники и родители восIIитанников или лица, их ЗаI\4еШIЮЩИе (законные

представители). Все иные лица явJUIются постороЕними (далее посетители),

9,1{. р3

на общем



1,7, Пропускной режим характеризуется сочотаЕием проверки докумеЕтов, удостоверяющихличность и метода визуЕrльного KoHTpoJuI (узнавание лица, опр"д"пa"ие его приЕадлежности
к определённой группе lподей, в данIIом слrIае по отIIошеЕию к конкретноrу до9.1,8, Вьшолнение требований настоящего ПЬложения обязатео"*о д*iсех работников ,ЩОУ,постоянЕо или временно работающих в детском саду, воспитЕшIников и их родителей(законньж представителей), всех юридических и физических JIиц, осуществJUIющих свою
деятельIIость иIм Еzжодящихся по Другим IIричиЕап{ на территории или в здании
дошкольного образовательного учреждеЕиrI. " Д

1,9, Щанное Положение в обязатеJIьном порядке доводится до све!ениrI всех сотрудников
детского сада. Родители (законные предстtlвители) воспитЕlIIЕиков зЕ€tкомrlтся с текстомположеЕиlI на официальЕом сайте доу, .пибо на стеЕде, которьй расположеЕ на вахте(центральньй основной вход в здание).
1,10' Нарушения требований настоящего Положения о контроJьно-пропусшIом иобщеобъектовоМ режиме в ЩОУ влекfг за собой дисциплиЕарную ответственЕость, еслимотиваци,I, тяжесть и последствиrI нарушений не ор"дуa*urривают согласЕозаконодательству Российской Федерации иной, более строгой оru"rъ"u""ности.

2. основные понятия
2,1, Пропускной Реэrcuл,t - порядок, обеспечиваемьй совокупностью правил, меропр пятий ппроцедур, искJIючающий возможЕость бесконтрольного входа (вьжода) о"ц, 

"r.Ъда 
(выезда)

автотранспортньж средств, вноса (выrrоса), ввоза (вьтвоза) имущества на объект 
" 

a об"aоru.2,2, ВнуmРuобъекmоВый реuсuПt- порядоК, обеспе.п,rваемьЙ совокупностью меро прпятий ипрtlвил, вьшол}UIемьж лиц€lI\{и, Еаходящимися на объекте,- в соответствии с требованиями ,

вIIутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности, обеспе.павающий
безопасность работников, воспитаЕников, материальньD( цеЕностей и конфиденциальной
информации.
2,З, Проmuвоdейсmвuе mеррорltзJйу- деятельЕость оргаЕов государственноЙ власти и оргаIIовместного саN{оуправлениlI, а также физических и юрид,Iческих лиц по:, предупреждению терроризма, в том числе по выявлению и послёдуrощему

устранению приtIин и условий, способствующих совершению террористических
актов (про филактика терроризма) ;

о ВЬШВЛ€IIИЮэ предупреждению, пресечеЕию, раскрытию и расследованиютеррористического акта (борьба с терроризмом).
2.4. основные принципы обеспечения безопiсiости:'

, соблюдение и зацита прав и свобод *"oou* 
" фажданина;. законность;

, приоритетпредупредительньD( мер в цеJurх обеспечения безопаёности;, Взzlимодействие органов государственной власти с цражданаN{и в цеJuгх обеспечения
оезопасности.

2,5, Днmumеррорuсmuческая зqlцulценносmь объекmа (mеррumорuu) - состояниезятцищенности здани,I, строени,I, сооружениrI, иного объекта, шrйuплJ"ao"o"o пребьвания
,тподей, преIUIтстВующее совершеЕию террористического акта.

3, ответственные лица за обеспечениео организацию, контроль и соблюдениепроtryскного и внутриобъектового режима
3, 1 , ответственным за обеспечение пропускЕого и внугриобъектового режима в дошкоJIъномоб_разловательном у{реждении явJUIется заведующий МБДОу г.ДстрахЫЪз z.3,2, ответственЕым за оргutнизацию пропускного и внуц)иобъектового режима явJUIется
зап,Iеститоль заведующего по Ахр, прик€lз ЛЬ44 от <17> марта2025г.

1]..л_9:".:Тl".:lу за осучlсзоЬ"ие конц)оjul порядка собшодения пропускного и

з.4.



. Вахтер (охранник) - с 07-00 до 19-00 в рабо,ме дни;

. штаТЕые сторожа (по графикудежурств): в будние дЕи с 19.00 до 07.00, в вьжодные и

пра:}днитIные дЕи круглосугочно.
3.5. Охрану ДОУ осуществJUIет охранное предприятие

круглосуточно (TpeBoжHaJI кнопка).

4. Организация и порядок осуществления проrryскного режима
4.I. Режuм рабоmы:о режим работы детского сада: ПН-ПТ с 7:00 до 19:00;

о режим работы пищеблока: ПН-ПТ с 6:00 до 16:00;

. приемньй день зазедующего: понедельник с 9:00 до 13:00,

4.2. Рехсшуt 0осmупа в,ЩОУ:
. работники-с07:00- 19:00;
. ^РОД"r"пи 

(законные представители) с воспитанникUtп,Iи - с 7:00 до 8:30 в утренний
промежуток времени и с 16:00 до 19:00 в вечерний промежугок времени;

. посетители - ig:00 - 17:00.

4.З. Bxod на mерраmорuю,ЩОУ осулцесmвляеmся:
. через ц"rrrр*i"ьй вход на территорию доу, которьй оборулован домофоном

(видеодомофоном), системой видеонаблподениjI и элекц)онЕым зЕlI\{ком;

. ДJUI работников - при помощи электронньтх кrпочей;
о IJUI родителей с воспитанникап{и (законньпr представителей) без предъявлеЕиlI

докумеЕтов и записи в журЕале регистрации посетителей;
о ЩUI посетителей только с разрешениrI зЕ}ведующего детским садом, лица его
- зtliчlgщulющого или заN,IеститеJUI заведующего по Ахр. Предварительно вьUIсIUIется

цеJIъ визита.
4.4. Bxod в зdанае,ЩОУ осуtцесmвляеmся:

. через центральньй вход в здание;
о ПоМоЩени9 в€lхты оснащеЕо телефонньпrл Ешпаратом, системой видеонаб.тподения,

домофоном (видеодомофоном), кнопкой тревожной сигнttJмзtilIии (КТС).

4.5. основными пунктап{и пропуска Еа территорию и в здание доУ стIитать соответственные

центральЕые входы. Все остальные кЕtJмтки, ворота, входы в здание зzlкрыты, открываются

строго по назнdченrдо:
. ДJUI экстрgнной эвакуации детей и персонала детского сада при возникновении

пожара или иной чрезвычайньж ситуаций и эвакуации;
. ДЛя тренировоtIньж эвакуаций детей и персон€rла дошкоjIьного образовательного

rIреждениJI;
о щJuI приематоварно-материальньп< ценностей.

4.6..Щопуск рабоmнuко,Ф роdаmелей (законньtх преdсmаваmелей) u посеmumелей в .ЩОУ:
. конТроль допуска работников, воспитанников и их родлтелей (законньпr

предстtlвителей) через центра.пьньй вход в зданио осуществJuIется вахтером

(охранником), сторожап{и по уtвержденньш спискаild иJIи распоряжонию
заведующего;

о КоIIТРол} допуска воспитанников и их родителей (законньD( представителей) в группы

. осуществJIяют воспитатели этих црупп;
о ВЬD(од воспитанников IIа экскурсии, проryлки осуществJUIется тоJIько в

сопровождении воспитатеJUI;

дJUI BcTpeI1ц с восПитатеJUIмИ, адд{иниСц)ацией детскогО сада родители сообщают

дежурЕому фаллилию, имr[, отчество воспитатеIIяили адш,lиЕистратора, ккоторому они

нIшравJUIются, фаrrлилия,имя своего ребенка и группу, которую оЕ посещает;

в слуrаё не зtшланированного прихода в дошкольное образовательIIое уrрёждение

родителей, дежурньй BbUIcHlIeT цеJь их прихода и провожает до адN{инистрации;

при проведении род.Iтельских собраний, праздниtIньD( мероприятий сотрудники



a

a

детского сада, передulют списки цриглатпеЕньD( зЕlп{еститеJIю заведующего по ДХР;
родители, пришедшие за своими детьми, ожидают их в приемной своей группы;
дети покидают ,.щоу в сопровождении родителей (законньпr предст.tвителей) или
близких родственников, IIа которьD( в ЩОУ имеется разрешительнаJI докр[ентацшI от
законньD( представИтелей ребенка (заявление и копиЯ докуN[ентов удостоверяющих
личность) не задерживаясь на территории, после того кЕж их забрали родитеJIи
(законные представитеrпr) ;

группЫ лиц, посеЩающиХ доУ дJUI проведениrI и rIастия в MaccoBbD( мероприllтшrх,
семинараХ, конфереНциrD( И т.п., допускаются в здание при предъявлеЕии док)д1{ента,
удостоверяющего личность;
должностные лица вышестоящих и коЕц)оJIирующих организаций, прибывшие в
.ЩОУ с целью проверки предъявJIяют вtжтеру предписание на проводеЕие rrроверки и
документ, удостоверяющий личность. Вахтер ЕезаIчIедлительно информирует о
проверке заведующего, а в слrIае его отсугствиrI - заN,Iестителей;
допуск на территорию и в здание .щоу лиц, проводящих профилактические,
ремонтные и иные работы по договоРа]ч1 в здании и IIа территории детского сада,
осуществJuIется только после сверки соответствующих списков и удостоверений
лиtIности, в рабо.пте дЕи с 8.00 до 19.00, а в нерабочие и прtвднитшые дни - на
основtlIIии распоряженшI заведующего .щоу, соответствующих списков рабочих и
удостоверений личности. Производство работ осуществJUIется под конц)олем
зtlп{еститеJUI заведующего по Ахр. При возникновении аварийной ситуации - по
устному распоряжеIIию заведующего (или .тица, её замещающего);
посетители могуг быть допущены в дошкольIIое образователЁное rфеждение при
предъявлении документа, удостоверяющего личность, с обязательной регистрацией в
<ЖУРнале }л{ета посетителей> ;

посетитель, после записи его данньD( в журнале регистрации посетителей,
переметпается по территории детского сада в сопровождении дежурного
адмиЕистратора или работника, к которому прибьш посетитель;

. коЕтроJIь открытьD( запасньD( вьжодов осуществJUIется дЬлжностньпл лицом,
ОткрьтRшим запасные вьD(оды. К-тпо.пд от детского сада находятся: 1 комплект на
вахте, 1 комплект у зtlNdеститеJuI заведующего по АХР.

4.7. Конmроль веtцей посеmаmелей
, Всем категориrIм црtDкдан, посещающим ЩОУ (сотрудники, родители (законные

предстzlвители), посетители) запрещено вIIосить IIа территорию и в здаЕие объемные
срIки и пtжеты, коробки, заход.Iть с животными, а также испсjльзовать территорию
детского учреждения кЕж зону отдьD(а;

, при нЕlличии у посетитеЛЯ ру,тной кJIади, объем которой показшIся подозритеJIьIIым,
дежурньй администратор предлагает добровольно предъявить ее содержимое;

, прИ отказе, посетитеJIю предлагается подождать у входа IIатерриторию детского сада;
, при отказе посетитеJUI предъявить содержимое рупtой клади и подождать на улице,

дежурньй адI\4инистратор впрЕlве вызвать поjIицию.
4.8. Поряdок пропуска на пераоd чрезвьtчайных саmуацай ч лакваdацаа аварайной

. riропуСкной режИм в.ЩОУ на период чрезвьтчайньD( ситуащий ограниtмвается;, после ликвидации чрезвьтчйной (азарийной) сиryации возобновJIяется обьгцrая
процедура пропуска.

4.9. обо всех имеющихся Еедостаткtж и замечаниrгх, вьUIвленIIьD( в ходе дежурствц
работники, осущестВJUIющие пропускной режим, докJIадывают заведующему или пицу, его
заN,Iещающему.

5. Порядок вноса и выноса материальных ценностей
5.1. Внос материальньIх ценЕостей в ,ЩОУ осуществJUIется при Е€lличии необходимьж



докумеЕтов и с разрешеЕиrI заведующего иIм зап{еститеJUI заведующего по

административно-хозяйственной работе (завхоза),

5.2. Крупногабаритные пред\{еты вносятся в дошкольное образоватоJIъное уIреждение Еа

основании соответствующих документов, с рtврешениJI заведующего после визуального

KoHTpoJUI сотрудникаIчlИ ОХРаны (вахтером).

5.3. Вьшос магериальньж ценностей из детского сада осуществJIяется с ршрешени,I

заь{еститеJUI директора по административно-хозяйственной работе (завхоза) на основании

служебной записки, подписанной заведующим детским садом,

5.4. В служебцой записке указывается: Фио, место работы, должность лица,

осуществjUIющего внос (вынос) имущества9 наименовtlние вносимьIх (вьтносимьтх)

пред,lетов, их тип (марка), серийные номера, количество; укtвzшrие цели, даты выноса и

срока их возвращениjI. Ьоa"р* осуществJUIется на осIIоваIIии этой жо слryжебной записки,

S.S. ООслуживающий персонал доу, осуществJuIющий обслrуживаIIие и ремонт инженерньD(

сетей, территории детского сада имоет право на вынос (внос) иIIструмеIIтов, хозяйственного

инв9нтаря, расходньD( материалов без специальIIого разрешениrI.

5.6. Вьтвоз (вьшос) или,ввоз (внос) материаJIьньD( ценностей по устIIым распоряжениям в

дошкольном образовательflом уIреждении не допускается,

6. Правила пропуска автотранспорта на территорию
6.1. Установить правила пропуска автотранспорта на

. зЕшретить парковку и въезд частньD( автомашиII Еа территорию дошкольного

образовЁтельного уIреждеЕшI, а также парковку при въезде на территорию детского

садаi
о [ОП}Ск и парковка на территории ДоУ рщрешается автомобильЕому транспорту

обсrryжившощих организаций (поставка продуктов) на основании договора, с

обязательной отметкой . в соответствующем журнале даЕньж водителgй и

автотранспортньж средств ;

r Контръй допуска машин обсrryживающих организаций на территорию детского сада

осуществJUIется строго по утвержденному заведующим списку-графику.

ответствеЕные лица за пропуск машин обслryживающих организаций: вывоз мусора:

дворЕик; поставка продrктов: кJIадовщик.
. .rр" rодвозе тмц, продуктов после сообщения водителем о прибытии к территории

детского сада, ответственньй работник открывает и закрывает ворота после въезда

автомашины и осуществJUIет то же сап,lое после разгрузки - погрузки и выезда

автомашины с территории дошкольного образовательного уфежденшI;
о ВОРОТ& дJUI въезда автомtlшины Еа территорию дошкольного образовательного

уIрежДени'IоТкрыВаюТсятолькопослепроВеркиДокУluенТоВ;
. оТВеТственным лицаNd строго контролировать собrподение водитеJUIми и грузчикаNdи

правил , дорожного движения, скоростного режима, мер безопасности при

разгрузке-погрузке и других совершаемьж действиях;
. осуществить сопровождение выезда автомашин обсrryживающих организаций и

6.2.
аварийньпr бригад. машины скорой помоци:

@eнийнaTeppитopиюДеTcкoгocаДapaзpeшaетcяaвтoмoбилЬнoМy
транспорту экстренньIх и аварийньп< стryжб: скорой медицинской помощи, пожарной

охраны, уrrр*о""", Го и ЧС, упразления внутренних дел, слryжбы электросетей при

вызове их адмиЕистрацией дошкоJIьЕого образовательЕого учреждения;
. осуществить сопровождение въезда и выезда с территории дошкольного

образовательного уIрежденшI специализированЕого zlвтотранспорта,

7. Оргапизация и порядок осуществления вIlутриобъектового режима

поставщиков услуг.



7 .I. If ел u, элеIпенmьl вну mр ао бъекmо в оzо р еilс uлrа
7.|.I.

о СоЗДоние условий для вьшолнениrI своих фу"кциИ сотрудникаrrл, воспитаЕникtlпdи,
родитеJUIм (законньш представителям) и посетитеJIям детскQго сада;

о ПоДДеРжание порядка в здtlниях, помещениях9 на вIIуц)еЕIIих и прилегающих к
дошкольному образовательному rФождению территорил(, обеспечение сохрtшности
материальньж ценностей;

. обеспечение комплексЕой безопасности объекта Доу;, соблюдение правил внугренIIего распорядкц охраны фудu, пожарной и
антитеррористической безопасности.

7-1.2. ВЕУгРИобЪоКТовьй режим является неотъемлемой частью общей системы
безопасности ДОУ и вкlпочает в себя:

, обеспечение административной, хозяйственной и образовательной деятельности;, назначеЕие лиц, oTBeTcTBeHHbD( за пожарную и аЕтитеррористическую безопасность;, опр9деление мест хранения кJIючей от помещений, порядка поfiьзованияиму;, определение порядка работы с техЕическими средствами охраны (охранно-пожарнаrI
сигнализация, системы видеонабrподеЕиjl, кнопка тревожной сигIItlлизац"" 

" ".п);, органИзацию действий персонала доУ и посетителей в кризисньD( ситуациrгх.
7.2. обжанносmа рабоmнаков, воспаmаннаков а роdаmапей (законноо орidr-аваmелей)
по со блло d ен uю в нуmр ао frb екmо в о?о peilcaJпa
7.2.|- Время нахождениrI воспитtlнников, педагогов, работников [ОУ на его территории
реглаI4ентируется режимом работы дошкольного образовательного rIреждениrI.
7.2.2. Родительские собраниrI закан.мвают свою рабъту не позднее i9 .ru"ou.
7.2.З. Рhботники ДОУ обязаны:

о соблюдать требоваЕця по охране труда, гигиене Труда и пожарЕой безопасности,
предусмотренные соответствующими правилами и инструкциящи;, , вьшолIUIть требования Инструкции по безопасности при обнаружеЕии предмета,
похожего на взрывное устройство;

. незап,lедлительно сообщать сотрудикУ охраЕы (вахтеру, сторожу) доУ и
администрации о возникЕовении ситуации, представляющей угрозу жизЕи и
здоровью .гподей, сохранности имущества ;, беречЬ и разумнО использовать материальные цеЕности, оборудование, эсо,
элекц)оэнергию и другие материальные ресурсы;, принимать меры к ЕемедлеЕномУ устранению в пределах своей компетенции причин.и условий, Еарушающих образоватеJIьЕую д9ятелъ}Iость и нормальнуIо рботу
ДеТСКОГО СОД&, СООбЩаТЬ О фаКТаХ подобного рода наруше"иЙ uл*rr".rрuц",
детского сада;

, соблюдать правила внутренIIего режима, опредеJUIемые вЕуц)енЕими нормативIIыми
актаI\4и доу, в том Iмсле требования пропускного режима, установленньй порядок
храЕениrI и перемеЩеншI материчtльньD( ценностей и документов;, акТиВно содействовать проводимым сrryжебньпл, дисципJIинарным расследовalЕиям.

7.2.4. Воспитанники ДОУ обязаrrы:
бьrгь дисЦиплинироВанными и опрятными, вести себя достойно на территории и в
здffIии детского сада, в общественЕьж местах и в быту;

, ,бережно и ЕжкуратЕо относиться к помещеЕиrIм дJUI занятий, оборудованию, уrебныплпособиям, другому имуществу детского сада;
, ' без соответствующего разрешения не выносить предметы из группы и других

помещений;
a

7.2.5.
a

собrподать правила внутреннего режима в дошкольном образовательном rФеждении.
ц!анников ДОУ

без соответствующего рiврешениll не выЕосить .rрaд*ar", 
"помещений детского сада;

оборудование из



. собJIюдать правила вIIутронЕего рожима, требоватrия пропускного режиМа;

. предъявJUIтъ документы, удостоверяющие литIность, по требованию представитеJUI

адд{инистр ации и сотрудников охраны (вахтеров, сторожей).
7 .З . Ор zанuз ацая внуmр uо бъекmо в ozo р фtс uма в,ЩОУ
7.З.l. Организацшя вн)лтриобъектового режимавозлагается на администрацию детского сада"

которая обеспеrпавает:
. техническую укреплённость и оборулование объекта тqхническими средствапdи

охраны, системаN{и пожаротушения и пожарной сигнализации;
. поддоржание в исправIIости и техЕическое обсrryживание инженерно-технических

средств охрЕlны, систем пожаротушениrI и пожарной сигнализации;
о разработку документов, реглап{еЕтирующих пропускIой и внугриобъектовьй режим;
. проведение бесед с воспитанЕикаN{и, инструктажей родителей (законньпr

представителей), работников ЩОУ по lrравилапd пропускного и внутриобъектового

режима в детском саду;
,. осуществление KoHTpoJUI над соб.тподением работникuli\{и, детьми и родитеJUIми

(законныirли предстчlвителяrли) воспитанников требоваrrий пропускного и
внрриобъектового режима, проведение с ними рzвъяснительной работы,
направленной на соб.тподение правил внутреннего распорядкц охрfiIы труда, мер
антитеррористической и пожарной безопасности;

. привлечение к дисципJIинарной ответственности лиц, нарушающих прtlвила
пропускного и внутриобъектового режима.

7.З.2. На территории и в здании ДОУ запрещено:
a находиться посторонним лицzlп4, равно JIицalN,I, не имеющим при себе документов,

подтверждающих их прtlво доступа на территорию детского сада;
о щостщI и пребывание в помещенияхflОУ в IIочное время без письменного разрешения

администрации дошкоJъного образовательного уфежденшI;
о вносить и хранить в помещенwжинатерритории детского сада оружие, боеприпасы,

взрывоопасные, легковосплЕlI\4енlIющиеся, горючие, отравJUIющие, радиоЕжтивные
материалы, наркотические, психотропные вещества, алкогольные напитки (в том
Iмсле пиво и другие слабоалкогольные напитки), а также иные предметы,
представJuIющие возможную угрозу жизни и здоровью .lподей;

. выносить (вносить) из здfiIиrI дотского сада им)лцество, оборудовшrие и
материальные ценности без оформленшI материЕ}льньD( пропусков ;

. ocTaBJuITb рабочее помещение с незакрытой на зап,lок входной дверью во BpeMlI

отсутствиrI других работников на рабочих местах, а также ocTaBJuITb кJIюtм в двери с
наружной стороны;

о производ,Iть фотографироваIIие, видеосъемку без согласовttниrl с заведующим ,щоу
(за исключением орг€lнизованньж MaccoBbD( мероприrIтий с привлечением зЕIконньD(

предстчlвителей воспитанников) ;

. куритъ, поJIьзоваться открытым огнем, в том числе на территориltх, непосредственно
примыкающих к зданию детского сада;. пiоходить и ЕФ(одиться на территории ДоУ в состоянии алкогольного или
наркотического опьянениrI;

. шуIиеть, открывать двери, создавать иные помехи нормi}льному ходу образовательной

доятельIIости во времrI tIроведениrI занятий;
о зzlгромождать территорию, основIIые и запасные входы (вьжоды), лестничные

площадки, подвtlльные и чердачные помещения строительными и друГиМи
материалаrrли, нz}лиIме KoTopbD( затрудняет эвакуацию rподей, материальньж

ценностей и транспорта, преIштствует ликвидации пожара, а тЕIкже способствует
закJIадке взрывньD( устройств;

. совершать действия, нарушающие (изменлощие) установпенные режимы
функционирования технических средств охраны и пожарной сигнализации.



7.4. Требованая к поJиеu4енttялr, IM прuему а сdача, вьtdачu t<,пючей оiп помеtценай
7.4.1. Все помещеЕиrI ДОУ, в которьж устчIIIовлеIIо ценЕое оборудовшrие и хрЕIнятся
значительные материальные ценности, имеют в дверях испрtlвные зzll\dки, при необходимости
- опечатывающие устройства.
7.4.2. Кпочи от помещоний храrrятся Еа посту охраны в определеIIном дJuI этих целей мосте,
РОГиСТрирУIотся в <Журнале yleTa вьцачи кlпочеЙ, приема и сдачи помещениЙ>, которьЙ
проЕумероваII, прошнурован и скреппен печатью.
7.4.З. В слуrае утраты кJIюча от помещениlI соц)удник обязан немедленно доложить Ь
происшедшем служебной запиской зйестителю заведующего по
административIIо-хозяйственной работе с объяснением обстоятельств уграты. По факту
Утери кJIюча проводится с.lryжебная проверка, осуществJuIется замена заIuка.
7.4.4. Педагогический состав; прибьтвая Еа свои рабочие места, визуt}Jьным осмотром
проверяют помещение на предмет безопасного состояния и испраБности оборудования,
отсутствия подозрительньD( и опасньD( дJuI жизни и здоровья детей предметов и веществ. По
окончании работы откJIючают электроприборы и освещение, проверяют, закрыты ли окна,
дверь на кJIюч, сдают кJIюIм на охрану.
7.4.5. Сотрудники администрации, специалистьт и рабочие ЩОУ по окончании рабочего дня
обязаны убрать все докуI!{енты в предусмотреЕIIые дJuI этих целей места, "откJIюtмть
(обесточить) электроприборы, зzlкрыть окна, выкJIюIIить освещение, зчlкрыть дверь на кJIюч,
кJIючи сдать на охраЕу, о чем сделать отметку в специальном журЕапе.
1.4.6. Лицаrrл, имеющим прtlво на полуIение кrпочей от помещений детского сада,
заIIрещается передавать кJIючи JIицаI\4, IIе имеющим право на их поJIrIение, изготtlвливать и
использовать дубликаты кJпочей, остtlвJIять кJIюwI в дверях, оставJIять незакрытыми
помещения без присмоц)а, уносить кJIютIи за пределы территории !ОУ при убытии с нее.
7.4.7. В слуrае обнаружениrI признаков вскрьшиJI входIIьD( дверей помещониr(, необходимо
немедленно известить об этом администрацию детского сада, сотрудника охраны и
обеспечить сохранЕость укztзz}нньD( призЕаков до их прибьrгия.
7.4.8. При возникновении в помещениж ЩОУ в нерабочее BpeMrI, вьжодные и праздЕиtlные
Дни чрезвьтчаЙньпr ситуациЙ (пожар, аваршI систем электро-, тепло-, водоснабжения и
кЕlнtlлизацпи) и угрозы Еаходящимся в них материальЕым ценЕостям, оборудовzlнию,
документации и т.п.) помещениrI могуг быть вскрьпы по рtврешению а.щ{инистрации дJuI
пришIтиlI соответствующих мер.
7.4.9. Помещение может бьrгь вскрыто вахтером или сторожем с уведомлением
админисц)ации дJuI осмотра в сJryчае срабатывания охрЕ}нно-пожарной сигна_rrизации, а
тtlкже в случае подозрониrI о ЕесанкционировЕlнIIом пронишIовении в помещение.
7.4.I0. В слуrае выявления при вскрытии помещеншI признаков совершениrI преступлениrI,
принимаются меры по вызову полиции и обеспечеЕию сохранности следов преступления.

8. Обязанности администрации, работников, родителей и посетителей при
осуществлении пропускного и вrrутриобъектового режима
8.1. Заведуюiций ДОУ обязшт:

. определить порядок KoETpojUI и oTBeTcTBeHHbD( лиц за организацию
контрольно-пропускного режима, ежедневньй осмотр состояниrI о|раждения,
закрепленноЙ территории, здчшIиrI, сооружений, концrоль достЕIвки в детский сад
продуктов питания, товаров и имущества, содержаниrI игровьD( площадок;

. изДать приказы и инструкции по оргilшзации охрtшIы, осуществлениrI
контроJьно-пропускного режимав детском саду, организации работьт по безопасЕому
обеспечению образовательного процесса в детском саду на уrебньй год;

. ЗаКJIЮЧитЬ Договора на обслуживание КТС (ОВО), системы видеонаб.тподениrI и
ДОМОфона (видеодомофона), в цеJuIх обеспечении безопасности детского сада как
объекта охраны, а так же договор на обслуживание АIIС - вьшолнение требований
пожарной безопасности.



вноситЬ изменениЯ В IIастоящее Положение для улушпениrI работы
коЕтроJъно-пропускного режима в дошкольном образовательном уIреждении;
осуществJUIтЬ опоративный контроль за вьшолIIеЕием настоящого Положения,

работой oTBeTcTBeHHbD( лиц, дежурньD( ад\{иIIистраторов и т.д.

8.2. Старший воспитатель обязшr:
. В отсутствии заведующего исполнять его обязанности при осуществлении

пропускного и внутриобъектового режима детского сада;
. требовать от педzгогических работников собшодения правил безопасности и

соб.тподения пропускЕого и внутриобъектового режима на территории и в здании

дошкольЕого образовательного уIреждения.
8.3.

. До началазанятий, осуществлять ежедневньй осмотр состояниlI ограждений, здшIия,

помещений детского сада на предмет искJIючениJI возможности

несанкционированного проЕикновения посторонних JIиц, rшабо рtu}мещения
взрывчатьгх веществ;

. осуществJuIть контроль и коордиЕIацию действий сотрудников ЩоУ по обеспечsнию
контроJIьно-пропускного режима, ведеЕию ими установлонноЙ документации,
четкому исполнению своих служебньпr обязаrrностей и неукосЕительному действию
инструкций;

. осущестрjUIть контроль соб.tподения порядка взаимодействиrI сотрудников, вахтеров,

штатньж сторожей;
. принимать решение о допуске в детский сад посетителей, в том tмсле лиц,

осуществjUIющих контрольные функции, после проверки у них докумеЕтов,

удостоверяющих их JIичность и определеншI цели посещениJI;
. принимать р9шение о допуске в детский сад JIиц, вьшолшIющlах обслуживЕlющие и

ремонтные работы, проверять и регистрировать их документы, удостоВеряюЩИХ
лиtIность, фиксировать даЕIIые в <Журнале регистрации посетителей)), снимать и

хранить копии документов, но разрешать работу в дошкольном образовательном

уIреждеЕии JIицап,I, не имеющим регистрацию в российской Федерации
. ТРебовать от сотрудников детского сада соб.тподения правил безопасности,

соблюдения пропускного и внуtриобъектового режима Еа территории и в здании

дошкольного образоватепьЕого )цреждениrI;
о KOHTPoJIиpoBaTb состояние всех запасньD( вьD(одов, которые должны быть закрьrгы;
. осуществJUIть оргаЕизацию и контроль вьшолнеЕшI настоящего Положения всеми

уIастникttNли образовательньж отношений.
8.4.

осуществJuIть конц)оJIь графика работы сторожей, режима работы вахтера, дворника
вьшолнение ими своих должностньпс обязанностей;
требовать от обслуживающего персонапа ДОУ соблподениrI правил безопасности и
соблюдения пропускного и внуц)иобъектового режима на территории и в здании

детского сада;
обеспечить испрtlвное состояние стен, крыш и потоJIков, окоЕ, чердачньж JIюков и

дверей помещений, зtllчlков и ворот, уборку подваJIьЕьIх приямков с целью
искJIючения возможItости несанкционированного проникновениJI через нЦх

посторонних JIиц, либо размещениJI взрывчатьж веществ;
обеспеrrить рабочее состояЕие систем освещениJI в здании детского сада и на
прилегающей территории ;

обеспе.шrть свободньй доступ сотрудников охраны к установленным приборшr
внуц)енней связи, охранно-пожарной сигнЕIлизации, средствам телефонной связи и
оповещениJI;
обеспечить свободньй доступ к аварийным и запасным вьD(одаil,I в дошкольном
образовательноМ уIреждении ;



. обеспеIIить испр€lвное состояние всех зЕ}пасньж вьD(одов, которые должны быть,
ЗаКРЫТы на кJIюч, с цеJБю исключения возможности несанкционировtlнного
проникновениJI через запасные вьD(оды постороIIних .]мц, либо размещениrI
взрьшчатьж веществ;

. обеспечить рабочее состояние системы a}варийного освещеншI, указателей путей
эвакуации и аварийньD( вьD(одов;

. ОСУществJuIть KoHTpoJБ нахождениrI в дошкольЕом образовательном rIреждении
РеМОIIТньж и строительньD( бригад, нахошдеЕие работников в том помещении, где
ПРОИЗВОДяТся работы, искJIючение их проникновениJI в другие помещениrI;

. ОСУЩеСТВJUIТь контроль работы и передвижениlI чlвтоц)ансцорта на территории
дошкольного образоватеJIьного учреждениlI

8.5. Вахтеры и сторожа ДОУ обязшrы:
. ОСУщесТВJIять контроjБ допуска родителей воспитtшников (законньж

tIредставителей), посетителей в здание детского сада и въезда автоц)zlнспорта на
территорию дошкольного образовательного уIреждения;

. осуществJUIть обход территории и здания в течение дежурства с цеjью вьUIвлениrI
нарушений празил безопасности ;

. ОСУществJuIть контроль соблюдения Еастоящего Положения работниками и
посетитеJUIми детского сада;

. при необходимости (обнаружение подозритеJIьньD( ЛИЦ: взрывоопасньD( или
подозрительньж продд4етов и других возможньIх предпосьшок к чрезвьтчайным
СИТУаЦИЯМ) ПРинимать решения и руководить деЙствияIчrи дJш предотврятцениrI
чрезвычйньгх ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопасности,
гражданской обороне, охр.}не жизни и здоровья детей и т.д.);

. BьUIBJUITЬ лиц, пытающихся в IIарушеЕии устilновленньIх правил проникнугь на
территорию детского сада, совершить противоправные действия в отношении
воспитtlнников, работников и посетителей, ипту_rцества.и оборудованиlI дошкольного
образовательного уIрешдеЕIия. В необход{мьD( сJrучаJIх с помощью тревожной
КНОПКИ ИJIИ СРеДСТВ СВЯЗИ ПОДаТЬ СИГНаЛ ПРаВОохрtшительным оргшIatI\{, вызвать
группу задержаЕиrI вневедомственной охрzlны;

a

a

в слгIае чрезвьтчайного происшествиlI илш аварийной ситуации, возникшей в ЩОУ во
BpeMlI дежурства, сообщить в соответствующие инстzIнции (пожарную службу,
полицию, скоруЮ помощЬ и др.), поставить в известность о сJIучLIвшемся
заведующего (лицо, ее зап{еIUIющее) и Управление образования. ,Щалее пришIть все
меры по сохранности жизЕи и здоровья детей и имущества детского сада и
действовать в соответствии с иIIструкцией о порялке действий при возникновении
пожара или иной ЧС.
контроJIировать обеспечение безопасности детей Еа прогулке;
при ненадлежащем исполнении работником д9тского сада конц)ольно-пропускного
или внуц)иобъектового режима, взять с него объяснительную.

8.6.
проводить предваритеJIьную визуальную проверку рабо.пах мест и подсобньж
помещений, мест проведениrI затrятий и прогулок с детьми? на предмет обнаружения
ПОсторонних лиц, взрьтвоопасньD( и посторонних пред{етов;
установлениrI нарушения целостности стен, крыш и потоJIков, окон, дверей и заI\,1ков в

в слуIае обнаружения нарушений немедленно поставить в известность
администрацию детского сада и действовать в соответствии с инструкцией по
обеспечению безопасности в детском саду или ук€ванием заведующего !ОУ, его
заN{естителей по административIIо-хозяriственной работе и по безопасности;
работники, к которым пришJIи посетители должны осуществJUIть контроль за
данными лицilп{и на протяжении всего вtriемени нахождениrI в здании и на территории



дошкольного образовательного учреждениrI;
. работники должны проявjUIть бдите.тьность при встрече в здutнии и на территории

детского сада с посетитеjUIми (уго.пrять к кому пришли, проводить до места

назначениrI и передавать другому сотрушику);
о при проветривании помещений' контролировать открьпые окна, от

несаfiкционироваIIного проЕикновеIIи'I через окно посторонЕего человека, иIм
брошенного в открытое окно подозритепьного преlрlета;

. воспитатели групп обязаны отдавать детей TojIbKo родитеJUIм (законньпrл

продставителям). В отдельньD( сJIучIUж по заlIвлению родителей (законньж

представителей), воспитат9ль доу может отдать ребёнка совершеннолетнему

близкому родственнику9 при нЕtлиtп.lи зtUIвления Еа имя заведующего, при этом

воспитатель должен знать этого человека лично.
. работЕики групп, прачеIшой, кухни должIIы следить за основIIыми и запасными

"uг*одаr" 
(должны быть всегда зtжрыты Еа запор или кrпоч) и искJIючать проход

работников, родителей (законЕьж представителей) воспитаrrников и посетителей

через дчшные входы;
. при приемке продуктов, материалов, мебели и других товаров, HeoTJryIIHo находиться

у открьшой двери;
. в помещениях 1 этажа здания двери aBToHoMHbD( вьD(одов держать закрытыми

изнуtри на щеколды (кrпоч) в рабочее время, по оконtIаЕии рабочего дня двери

зЕlкрывать Еа кJIюч.

8.7. Штатные сторожа детского сада обязшrы:
. исклпсl.плть дост\rп в дошкольное образовательное учреждение:

- работникаlrл с 19:00 до 5:00;
- воспитанIIикаN{ и их родителл,r (законным представителям), посетитеJuIм в рабочие

дни с,19:00 до 7:00;
- в вьIходныо и пр€вднитIные дни всем, за искJIючением лиц, допущенньIх по

письменному разрешению заведующего или зап,IесТиТеJUI заведующего дошкольным
образовательным rФеждением ;

. в 19.00 после окончаниrI рабочегО времени и убытия сотрудников все ворота и
калитки внешнего ограждениrI закрыть на замки. Осмотрев здание внутри, закрывает

двери глЕtвного входа и обходит территорию детского сада по утверждённому
маршругу. обход территории сторож осуществJUIет каждые 2часа;

. при проверко помещений зданиrI: помещеншI должны быть закрыты,

электрооборудование откJIючено (вшпочено уличное и дежурЕое освещение в тёмное

BpeMlI суток), горячtш и холодная вода перекрыты;
о В ХоДо обхода территории с Целью вьUIвления нарушений правил безопасности

проверяет: порядок и отсутствие посторонних предметов и посетителеЙ на

территории ,щоу, закрытие и цолостность окон, дверей, зап{ков и подвальньж

помещеЁий;
. производит запись в Журншlе приема и сдачи дежурств, а так же в Журншlе обхода

территории;
о ежедневно проверяет рабочео состояние Ктс, с зtшисью в журнапе;
. при обнаружении взрывоопасньD( иJIи подозритепьньD( предметов предпринrIть меры

к тому, чтобы возможно присугствующие JIюди отошли как можно дапьше в

безопасную зону, оперативно сообщать на номер 102 (1 12) и до приезда сотрудников

правоохраЕительньD( органов не преддринимать никаких активньD( действий по

отношению к подозритеJIьному предмету;
. BЬUIBJUITь лиц, пытающихся в нарушеЕии установленньгх IIраВил проникнУгь на

территорию .ЩОУ, совершить противоправные действия. В необходимьD( слrIilгх с

помощью тревокной кнопки иJIи средств связи на Еомер 102 (112) сообщить в

правоохраЕительные оргЕшы, вызвать группу задержаниrI вневедомственной охраны.



8.8. Деж}iрньй вахтер обязан:
. в 7-00 пришIтъ дежурство у сторожаДОУ;
. осуществJUIть пропуск родителей с детьми, по уtверждённому гр4фику, через

центрапьньй вход в здание;
. осуществJUIть пропуск сотрудников детского сада;
. осуществJUIть пропуск посетителей, прибывающих на приём к заведующей .ЩОУ:

посетители допускulются только в дни приёма, при предъявлении документа,
удостоверяющего лиtIность, с записью в журЕале уIIета посетителей (в другие дни - с
разрешениrI заведующей по предварителъной договоренности);

. осуществJUIть пропуск должностньD( и других лиц, представителей коЕтролирующих
органоВ посещаюЩих детскиЙ сад по служебноЙ необходимости, при предъявлении
этими JIицаN{и удостоверений и с записью в жи)нале посетителей;

. отвечает на все телефонные звонки;
о предварительно предупрежДаеТ аДI\{Инистрацию при необходимости отлrIиться на не

более чем 10 минут;. в обеденньй перерыв (с 12:30 ло 13:00) передает пост дежурному сотруднику, в 19:00
вахтер передает дежурство сторожу;

, при проведении родитеJIьских собраний, прzlздничIIьD( мероприятий допускает
посетителей по спискulN{, переданньж заместителем заведующего по безопасности
(заведующим.ЩОУ), которому их передrrпи воспитатели црупп. Списки зЕIверяются
печатью и подписью заведующей Доу и находятся на посту охраны.

8.9. Кладовцик обязан: 
.

, предоставить заведующему .ЩОУ: копии докумеIIтов удостоверяющих личность и
регистрацию водителей автотранспорта, поставJUIющих продукты;

. предоставить заведуIощему детским садом копии документов на автоц)аЕспорт,
доставJUIющий продукты и график поставки продуктов1'

. осуществJUIть конц)оJIь допуска автотранспорта, привозящий продукты, строго по
графику и соответствеIIЕо докуN(ентации.

8.10. Дворник обязан:
, В угренний период до прихода сотрудников провести осмотр территории и

прогулочньж веранд и площадок;
. поДДеРживать состояниrI территории в соответствии требоЕаниям действующих

СанПин, правил противопожарного режима и антитеррористической затцищенЕости;
. осуществJUIть контроJIь-допуск въезда и выезда машиЕы, вывозящей мусор (по

графику).
8. 1 1 . Родители (.законньте представители) воспитанников обязаны:

. соблюдать все распоряжениrI заведующего ,щоу и админисц)ации, касающиеся
коЕкретньж ситуаций в собrподении пропускного режима;
утром привести детей до 8.30, лично передать в руки воспитатеJUI, а вечером JIитIно
забрать до 19.00, воспитанников из груIIп раЕнего р€lзвитиll (ясли) забирать до 18.00,
расписавшись в Журнале приема детей;
приводить и забирать детей лиЕIно или JIицtlп{и, )aкщанными в зaUIвлении, не поручать
это малоизвестным и неблагонадежным JIюдям;
осуществJUIть вход и вьD(од из дошкольiтого образовательного учреждениJI тоJIько
через центрt}льЕьй вьжод;

о при входе в здание детского сада родители (законньте представите.тпr) воспитанников
ДОЛЖНЫ ПРОЯВJUIТЬ бДИТеЛЬНость и интересоваться к кому проходит посетитель, если
он проходит вместе с ним, проводить его до места Еа:}начения или передать работнику
дошкольЕого образовательЕого }пфеждения.

8. 12. Посетители обязаны:
. связа'fься по телефону с работником, ответить на вопросы работника дошкольного

образовательного rфеждениll;



. после входа в здание,,щоу следовать чётко в нzшравлении места назначения;

. после вьшолнения цели посещения осуществJшть вьжод чётко В напраВлении

цонтрtIльного вьжода;
. не вносить в детский сад объёмные сумки, коробки, пакеты и т.д.

. представJIяться если работники дошкоJьного образовательного уIреждения
интересуются лиtшостью и целью визита.

8. 1 3. Работникаlrц ДОУ запрещается:
. Еарушать настоящее Положение;
. нарушать инструIщии по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране

жизни и здоровья детей;
. ocTzlBJUITb без присмотра воспитанников, имущество и оборудование дошкоJIьного

образовательного у{режденшI;
о оставJIять Еезtжрытыми на запор двери, окна, фраrпrуги, кЕlлитки, вороТа и т.Д.;

. впускать на территорию и в здаЕио дошкольного образовательного )чреждениrI
неизвостньж лиц и лиц: не находящихся в образоватеJьньD( отноIпенияп(

(родственники, друзья, зн€lкомые и т.д.);
. ocTaBJUITb без сопровождениrI посетитепей детского сада;
. ЕЕlхоДитьсk на территории и в здаЕии дошкоJIьного образовательного уIц)еждеЕия в

нерабочее BpeMrI, вьtходные и прчlздйтIные дни.
8. 1 4. Рgдитешrм (законньпи представитешпм) воспитанников заrрешается :

. Еарушать настоящее Положение;

. оставJIять без сопровождения иJIи IIрисмотра своих детей;
о двиг&ться по территории ЩОУ в зимний период, отпускtш ребёнка одного до ворот;
. ocTaBJUITb Ьткрытьпrли шери в дошкольное образоватеJIьное rIреждение и группУ;
. впускать в центрttльньй вход подозрительньж лиц;
. входить в дошкоJьную образовательную оргаЕизацию через запасные входы;
. нарушать иЕстрУкции пО пожарной безопасности, цражданской обороне, охране

жизни и здоровья детей.

9. ЗаключительЁые положения
9.1. Настоящее Положение о прогryскном режиме в.ЩОУ является локzшьным нормативным
актом, принимается на Общем собраrrии трудового коллектива, согласовывается с

Родительским комитетом и утверждается (либо вводится в действие) приказом заводующего

дошкольньпrл образовательным уIреждеЕием.
9.2. Все йзмецения и дополнеЕия, вносимые в настоящее Положение, оформл.шотся в

письменной форме в соответствии действующим зчжонодательством РФ.
9.З. Положение припимается IIа неопределенньй срок. Изменения и допоJшения к
Положению принимаются в порядко, предусмотренном п.9.1 настоящего Положения.

9.4. После принятиrI Положения (ипи изменений и допоJIнениЙ отдельньD( пунктов и 
.

разделов) в новой редакции предьцущtш редакция автоматически уграIмвает силу.




